RAD HOSPODARENI NADACE
Uvod
Tento fad hospodaieni je vydan spravni radou Nadace Divoké husy (dale jen Nadace), IC 65996640, za

¢elem konkretizace Cinnosti, odpovédnosti a pravomoci, které nejsou podrobné uvedeny ve Statutu Nadace.

Jsou to:
- Nakladani s finanénimi prostiedky Nadace
- Cinnost a zajistovani provozu kancelafe Nadace

- Pracovnici kancelafe Nadace

I. Nakladani s finanénimi prostiedky Nadace
1.1 Nadace hospodaii s finanénimi prostiedky pochazejicimi z vefejnych sbirek, dart z tuzemska i zahrani&i,
z vynost nadalni jistiny, ptipadn€ z dotaci. Z téchto finanénich prostiedkii jsou podporovany jednotlivé

projekty a hrazeny provozni naklady Nadace.

1.2 Nadace ma za vySe uvedenym ucelem ziizeny nasledujici bankovni (¢ty vedené u Komeréni banky, a.s. —

v zavorce s Cisly ucti:

- Ucelovy ucet korunovy pro ucely verejné sbirky (27000000/0100),

- 0celovy ucet korunovy pro pirevod zdvojovani vytézki beneficnich akci — grantovy ucet
(27000019/0100),

- provozni uéet korunovy (27000035/0100),

- korunovy ucet uréeny pro spravu nemovitosti ve vlastnictvi Nadace (43-8248240207/0100),

- spoftici korunovy ucet se zvyhodnénou turokovou sazbou (43-8248430297/0100), uréeny k ulozeni kauci
slozenych ndjemci prostor v nemovitosti vlastnéné Nadaci a k ulozeni dalSich dlouhodobych

prostfedkd Nadace,

- ucet v méné EUR (43-5960530247/0100).

Na ucelové Gcty jsou poukazovany finan¢ni prostiedky z vetejnych sbirek, darii a dotaci.
Na provozni ucet je:
-z (¢elového uctu 27000000/0100 pirevadéna suma ve vysi 5% z kazdé pifjmové polozky,

- zG¢tu v méné EUR (43-5960530247/0100) jsou prevadény prostiedky na provozni a grantovy ucet.

1.3 V navaznosti na rozhodnuti spravni rady Nadace je ¢ast nadaéni jistiny spravovana na zakladé Smlouvy o
Gschové a spravé investicnich nastroji uzaviené dne 20.11.2014 s Ceskou spofitelnou, a.s., Praha 4,
Olbrachtova 1929/62.. O &erpani prostiedki z takto vedeného portfoliového uctu a o pievodech prostiedki

ve prospéch tohoto portfoliového étu rozhoduje spravni rada Nadace.

1.4 Cést nadaéni jistiny nadace ve vysi 21,900.000,- K¢ je ulozena v nemovitostech, které jsou zapsany na

listu vlastnictvi & 1075 v katastru nemovitosti vedeném Katastralnim afadem pro hlavni mésto Prahu,



Katastralni pracovist€ Praha. O pouziti vynosi z téchto nemovitosti rozhoduje spravni rada Nadace.

I.5 Veskeré finan¢ni operace Nadace jsou provadény prostiednictvim kancelafe Nadace, ktera je podle

zakona €.563/1991 Sb. “OCetni jednotkou™ organizace. Je tedy ze zdkona povinna Gdetné zpracovavat

vSechny ,,0c¢etni pripady*.

1.6 Pravomoci k nakladéni s finanénimi prostiedky

a) Spravni rada rozhoduje pfedem o vSech finan¢nich operacich Nadace presahujicich ¢astku 300.000 K¢&.

b) Spravni rada schvaluje nésledné finanéni operace do vyse 500.000,-K¢&, o kterych v odivodnénych

ptipadech rozhodl predseda spravni rady, resp. ¢len spravni rady jej zastupujici.

c) Spravni rada deleguje omezené pravomoci pro nakladani s finanénimi prostfedky na feditele Nadace

v téchto pripadech:

- vyplaty mezd a povinnych odvodi z mezd pracovnikii kancelaie Nadace,

- platby spojené s pouzivanim telefonu, thradami postovného, najemnym a pojisténim kancelaie
a s ostatnimi provoznimi naklady kancelaie Nadace hrazenymi na zakladé uzavienych smluv,

- drobné platby, vydaje na rezijni material a drobné kancelaiské pomiicky pro kancelai Nadace do vySe
2.000,-K¢ za jednu polozku a do 10.000,-K¢ za mésic,

- vyplata granti schvalenych vybérovou komisi, a to az do vyse 60.000 K¢ za jeden grant, maximalné
300.000,- K¢ za mésic,

- sména EUR na koruny prostiednictvim spole¢nosti Citfin nebo EXCHANGE s.r.o.

1.6 Podpisova prava ve styku s bankou.

Opravnéné osoby po dohodé s feditelem Nadace uréuje predseda spravni rady Nadace.

I1. Cinnost a zaji$t'ovani provozu kanceliie Nadace

I1.1 Provoz kancelaie Nadace a prace s projekty

Kancelar Nadace vedena feditelem Nadace zejména:

- v souladu s rozhodnutimi a pokyny spravni rady zajistuje spravu majetku Nadace,

- pfijima, eviduje a archivuje zadosti organizaci o udéleni grantii na podporu projekti,
- vede evidenci v8ech projektl (schvalenych i neschvalenych),

- soustfed’uje a archivuje privodni dokumentaci jednotlivych projekti,

- vede databazi darci,

- vede databazi zajemcti o informace,

- vede jednani a korespondenci s darci, véetné d€kovnych dopisi,

- pFipravuje a organizuje vyhlasovani sbirek na jednotlivé projekty ve sdélovacich prostfedcich,

- vyhodnocuje finanéni efekty jednotlivych sbirek,



- archivuje finan¢ni doklady z jednotlivych sbirek,

- poukazuje vytézky sbirek pfislusnym organizacim,

- vyhodnocuje zpiisob pouZiti poskytnutych finan¢nich prostredki na jednotlivé projekty,

- zajiStuje fadné vedeni veskeré predepsané administrativy a veskerych povinnosti viiéi organiim statni
spravy a ostatnim institucim,

- zajiStuje komunikaci Nadace s partnerskou nizozemskou nadaci Wilde Ganzen a plnéni veskerych
povinnosti a zdvazk, které Nadaci ve vztahu k Wilde Ganzen vyplynou,

- pfipravuje jednani spravni rady Nadace,

- zajistuje ostatni ¢innosti spojené s provozem kancelare Nadace.

11.2 Ugetnictvi

a) Kancelat Nadace zajistuje (¢tovani a evidenci, zejména:

- finanéniho majetku,

- hmotného a nehmotného investi¢éniho majetku,

- drobného hmotného a nehmotného investi¢niho majetku,

- vsech bankovnich operaci,

- penézni hotovosti v pokladni knize,

- mezd pracovniki kancelafe Nadace,

- odmeén ¢lent spravni rady, dozor¢i rady a pracovnikii kancelafe Nadace,
- plateb dani ze mzdy, zdravotniho a socialniho pojisténi pracovnikti kancelare Nadace,
- cestovného,

- ostatnich Gcetnich operaci spojenych s ¢innosti Nadace.
b) Zajist'uje zpracovani zprav o hospodaieni, vyroénich zprav a roénich Gcetnich zavérek za jednotlivé roky.

Uttovani je provadéno v souladu spiislusnymi zakony a s dal$imi obecné zavaznymi piedpisy, a to v

soustavé podvojného ucetnictvi.

I1.3 Manipulace s finanénimi prostiedky

Kancelat Nadace provadi:

- realizaci hotovostnich a bezhotovostnich plateb,

- vybér hotovosti z banky,

- vyplaceni mezd a odmén a Gthradu povinnych odvodi z mezd,
- vyplaceni zaloh a vyaétovani pracovnich cest,

- vedeni pokladny Nadace,

- vyplatu granti.



I1.4 Archivace a inventarizace

Kancelar Nadace dale provadi:

- archivaci dokumentace projektu,

- archivaci G¢etnich dokumenti vyplyvajici ze zakona,

- fyzické inventury majetku Nadace.

I1.5 Personalni agenda

- registraci organizace u fin. ufadu, nemoc. pojistovny a spravy soc. zabezpeceni (pied pfijetim prvniho
pracovnika),

- agendu uzavirani pracovnich poméri se zaméstnanci (Pracovni smlouva, Osobni dotaznik, Prohlaseni
k dani ze zavislé Cinnosti, PfihlaSka k soc.pojisténi, Prihlaska ke zdravot. pojisténi),

- agendu uzavirani dohod o pracich konanych mimo prac. pomér,

- evidenci pracovnikil (Evidenéni listy),

- agendu pro vypocet mzdy, zalohy dani ze zavislé ¢innosti a zalohy na pojisténi (Mzdové listy),

- agendu odvodu soc. a zdravotniho pojisténi za organizaci,

- agendu narokd zaméstnancl na zédkonnou dovolenou a jeji cerpani,

- agendu zakonného pojisténi odpovédnosti organizace za $kodu pfi pracovnim Grazu nebo nemoci
z povolani,

- agendu souvisejici s vypovédi z pracovniho poméru (Potvrzeni o délce zaméstnani a zapoctu, odhlas.

pracovnika ze socialniho a zdravot.pojisténi a dalsi).

I11. Pracovnici kancelaife Nadace

Pracovnici kancelafe jsou zaméstnanci Nadace. Vedoucim kancelafe je feditel Nadace. Zaméstnanci
uzaviraji s Nadaci pracovni smlouvy, které za Nadaci podepisuje feditel Nadace. Pracovni smlouvu
s feditelem Nadace uzavira predseda spravni rady. Reditel Nadace je oprivnén uzavirat jménem Nadace
smluvni vztahy v rozsahu pravomoci svéfenych mu spravni radou Nadace. Reditel Nadace neni opravnén

jménem Nadace uzavirat takové smluvni vztahy, kde pfedmétna finanéni ¢astka piekro¢i 300.000,- K&.

Tento RHN byl pfijat na zasedéani spravni rady dne 20. 6. 2016.
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Karel Janouse

piedseda spravni rady



