POKYNY PRO ZADATELE
Co udélat PRED DOBROCINNOU AKCI?

1.

h W

Zadatelem je vidy koneény pFijemce grantu. To plati i v pfipadé, Ze
organizatorem beneficni akce je jiny subjekt. Tento Zadatel posle poStou vypinény a
podepsany formulaf - I. Zadost o grant (stahnéte si WORD Zadost o grant na
webu) + vyrocni zpravu (neplati u nové vzniklych organizaci) + kopii statutu ¢i stanov
organizace + nize uvedené prilohy (dokumenty nemusi byt Uredné ovérené, zaslané
dokumenty nevracime)

V prfipadé, Ze Gcel pouziti grantu souvisi s opravami/Upravami budov ¢i prostor,
Zadatel dolozi také dokument prokazujici vliastnické vztahy k nemovitosti
(kopie smlouvy o dlouhodobém pronajmu ¢i vlastnictvi nemovitosti).

V Zadosti musi byt uveden odkaz na vlastni webové stranky organizace.

Zadatel posle emailem tyto prilohy prezentacnich podkladt:

O Pribéh organizace, ktery bude obsahovat tyto informace: ZaloZeni (kdo, kdy a
pro€) + Hlavni cile + Cinnost + Pribéh klienta/ky vcetné jeho/jejiho citatu + Plany do
budoucna + Na co bude slouzit grant. Rozsah max. 1 strana formatu A4!

O Foto charakterizujici projekt — max. 3 snimky zachycujici aktivni Zivot organizace,
jejich clenll, spolupracovnikl a klientd. Neposilejte prosim statické fotografie
predmétli, mistnosti, budov, polnosti atd. Pokud neni mozné z povahy vykonavané
sluzby dodat fotografie zobrazuijici lidi, informujte nas o tom a zaslete fotografie s
adekvatnim obsahem. Veskeré fotografie musi byt barevné, orientované na Sirku s
pomérem stran 4:3 nebo 16:9 a v rozliSeni minimalné 1024x768. Fotografie zasilejte
pouze ve formatech *.jpg nebo *.pdf

O Logo organizace

O Vyplnéna zadost v elektronické podobé (vyplnéna zadost ve Wordu, ne scan!)

O Pokud Zadate opakovan€ a nedoSlo ke zméné v predkladanych dokumentech,
staci zaslat postou formular Zadost + Vyrocni zpravu + vySe uvedené prilohy — vse
emailem. 5 o

Zadost musi byt doruCena NEJPOZDEJI DVA KALENDARNI MESICE pred 1. dnem
mésice, ve kterém se ma dobrocinna akce konat. Rozhoduje datum doruceni zZadosti,
nikoliv datum jejiho zaslani. Pozdéji dosSlé zadosti automaticky vyrazujeme. Uzavérka
Zadosti probiha 1x za mésic, vzdy k poslednimu dni mésice.

Vybérova komise NDH posoudi vSechny predlozené Zadosti a rozhodne o poskytnuti
grantl. Do 15 dnl od ukonceni IhGty pro podani zadosti emailem vyrozumi vSechny
Zadatele o vysledku vybérového fizeni.

Co udélat PO DOBROCINNE AKCI?

1.

Zadatel nejpozdéji do 30 dnli od data kondni dobrocinné akce zasle vyplnény
formular II. Zprava o prtibéhu dobrocinné akce (stahnéte si Word II. - Zprava
o pribéhu dobrocinné akce na webu). A to jak postou, tak emailem. Prfilozi relevantni
prezentacni materialy (vystfizky z tisku, vstupenku, pozvanku, plakat, kopii tiskovych
zprav apod.). Emailem zasSle max. 3-5 fotografii z akce.

FINANCE —

O Zadatel také predloZi finan¢ni vysledek dobrodinné akce. Zadatel pfiloZi kopie
Ucetnich dokladd — prijmové a vydajové pokladni doklady, kopie bankovnich vypisd,
kopie darovacich smluv.

O Uznatelné prijmy jsou: pfijmy z prodeje vstupenek, startovné, prijmy z prodeje
doprovodnych predmétd, tombola, darovaci smlouvy uzaviené v pribéhu akce nebo v
rozpéti max. 10 dni pred a po akci. V darovaci smlouvé pouzijte znéni: ,Obdarovany
prohlasuje, ze financni dar byl obdarovanému



vénovan v ramci dobrocinné akce ,Benefice s Divokymi husami" a bude pouzit na
verejné deklarovany ucel."

O Darovaci smlouvy znasobujeme pouze do vySe vytézku beneficni akce samotné.
Uznatelné vydaje na realizaci akce hrazené z jejiho vytézku nesmi presahnout 20 % z
celkového vytézku akce.

O Dllezité upozornéni: Veskeré prijmy a vydaje, které souvisi s konanim akce a
budou uplatnény, musi projit Ucetnictvim predkladajici organizace. To znamena, Ze
veskeré smlouvy uzavirané v souvislosti s konanim akce musi byt uzavirany pfimo, tj.
bez prostfednikl (napf. agentur).

O Soucasné s odeslanim Zpravy o priibéhu dobrocinné akce prevede poradatel akce
Cisty vytézek na bankovni Ucet NDH ¢. 27000019/0100 s pridélenym variabilnim
symbolem. Vytézky bez spravného variabilniho symbolu budou zaslany Zadateli zpét.
Prevadi se vytézek v max. vysi 60 000 K¢&. Pokud je vytézek dobrocinné akce vyssi,
neprevadi zadatel financni ¢astku presahujici zminény limit.

3. Do 14 dni od obdrzeni Zpravy o pribéhu akce NDH odesle Zadateli emailem Darovaci
smlouvu na grant NDH. Tato darovaci smlouva bude vystavena na ¢astku odpovidajici
dvojnasobku castky prevedené poradajici organizaci na ucet NDH. Maximalni vyse
nadacniho pfispévku je 60 000 KC.

4, Zadatel zkontroluje spravnost Udajd v darovaci smlouvé, vytiskne dva exemplare,
podepiSe je a zasle spolu s kopii smlouvy o bankovnim Uc¢tu doporucené na adresu
NDH.

5. NDH podepiSe oba zaslané exemplare darovacich smluv. Jeden zasle zpét zadateli. Do
30 dni od doruceni darovaci smlouvy zpét do NDH pak Nadace zasle prevodem na
Cislo Uctu Zadatele zpét vytézek akce a grant Nadace. Nadacni prispévek bude zaslan
na béZny Ucet organizace.

6. Zadatel poSle pak postou i emailem nejpozdéji do 6 mésicli od data prevodu grantu
NDH vyplnény a podepsany formuldi III. Zprava o vyuziti grantu (stahnéte si
Word III. Zprava o vyuziti grantu na webu) s kopiemi dokladd o koupi smluvené
polozky.

7. Zadatel emailem zasle 3—5 fotografii dokladujicich porizeni smluvni polozky
a jeji vyuziti v praxi pri praci s klienty.

8. Grant NDH Ize pouzit pouze na predem odsouhlaseny konkrétni Gcel. Pri zméné ucelu
je treba si pisemné vyzadat souhlas Nadace. V opacném pripadé se organizace
zavazuje grant NDH vratit.

V pripadé poskytnuti fotografii zobrazujici osoby bere zadatel na védomi, Ze fotografie budou
zverejnény, a to jak v tisténé podobe, tak i elektronicky v prostfedi internetu pro Ucely
informovani o cinnosti NDH. Zadatel je ve vztahu ke vSem poskytnutym fotografiim
zobrazujicim osoby povinen naplnit prislusSné pravni povinnosti, a to ve smyslu zakona
¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik a obecného nafizeni o ochrané osobnich Udaji 2016/679
(GDPR), jedna se predevSim o splnéni informacni povinnosti a existenci odpovidajiciho
pravniho zakladu predani takovych fotografii NDH (pozn.: z praktického pohledu se vZdy
zamyslete, zda mohou dotcené osoby i jejich zakonni zastupci namitat publikovani
fotografi], které NDH predate, anebo jsou s tim srozumeény). Konkrétni informace o
zpracovani  osobnich  (dajt NDH  jsou  kdispozici nawebové  strance
https://www.divokehusy.cz/gdpr/.

NedodrZeni nékterého z vySe uvedenych pravidel nebo postupu milze vést ke zkraceni Ci
odepreni grantu Nadace Divoké husy.

S nami se vam bude lépe pomahat!



